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  Damit das Leben junger Menschen gelingt 
 

Nachhaltig bilden, fördern und begleiten – damit das Leben junger Menschen gelingt. Die Don Bosco 
Jugendhilfe Weltweit unterstützt die Arbeit der Salesianer Don Boscos zugunsten benachteiligter 
und bedürftiger Kinder, Jugendlicher und Familien auf der ganzen Welt.  
 
Zur Ergänzung unseres kleinen NGO-Teams in Beromünster suchen wir per sofort oder nach Verein-
barung einen 
 
Working Student (m/f) mit hoher IT-Affinität (40-60 %) 
 
Ihre Aufgaben 
 
• Sie tauchen in unser neues, innovatives CRM- und Finanztool nextra ein und unterstützen das 

Team mit Auswertungen, Übersichten und Anleitungen 
• Sie entwickeln mit uns das Datenmanagement weiter (keine Programmierkenntnisse nötig) 
• Sie managen interne IT-Abläufe und werden zur Schlüsselstelle mit dem externen IT-Support 
• Sie unterstützen die Geschäftsleitung und den Finanzverantwortlichen in der Buchhaltung und 

dem internationalen Zahlungsverkehr 
• Sie wirken bei der technischen Publikation von Texten, Bildern und Videos auf unserer Home-

page, in Newslettern und den Social Media mit 
• Sie unterstützen das Team bei administrativen Aufgaben 

 
 
Profil 
 
• Sie sind sehr IT-affin, beherrschen das MS Office routiniert und finden sich schnell in neuen Pro-

grammen zurecht 
• Sie studieren an einer Fachhochschule oder Universität und bringen berufliche Praxiserfahrung 

aus dem kaufmännischen Bereich mit 
• Sie sind bereit, sich mindestens 2 Jahre lang für unser Hilfswerk zu engagieren  
• Sie denken proaktiv und sind bereit, dort mit anzupacken, wo unser Team Sie braucht 
• Sie haben eine selbständige, gewissenhafte und effiziente Arbeitsweise und sind lösungsorien-

tiert  
• Sie sind kulturell und religiös aufgeschlossen, interessieren sich für entwicklungspolitische The-

men und verfügen über angenehme Umgangsformen 
 
 
Unser Angebot 
 
• Flexible Arbeitszeiten und möglicher Mix aus Home Office und Büro 
• Branchenübliche Entlöhnung und zeitgemässe Sozialleistungen 
• Bei uns haben Sie die Möglichkeit, Ihr Wissen und Ihre Erfahrungen in den Bereichen IT, NGO-

Finanzen und Marketing einzubringen, diese zu vertiefen und weiterzuentwickeln 
• Bei uns können Sie etwas bewegen – wir bieten eine sinnstiftende, spannende, herausfordernde 

und abwechslungsreiche Aufgabe mit einem weltweiten Fokus 
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• Ruhiger und schöner Arbeitsort sowie offenes Arbeitsklima in einem kleinen Team, in dem  
Eigenverantwortung, Mitsprache und ein respektvoller Umgang grossgeschrieben werden 

 
Weitere Auskünfte gibt Ihnen gerne Patrick Müller, Stv. Geschäftsleiter, Telefon 041 932 11 12. Wir 
freuen uns auf Ihre vollständige und schnellstmögliche Bewerbung an bewerbungen@donbosco.ch 

mailto:bewerbungen@donbosco.ch

